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Specyfikacja Warunków Zamówienia (dalej SWZ) 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym z 

możliwością negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U.  z 2024 r. poz. 1320) –  pod nazwą: 

 

 

„Podniesienie poziomu cyberbezpieczeństwa w Powiecie Świeckim – przeprowadzenie 

dwóch audytów zgodności z Krajowymi Ramami Interoperacyjności, opracowanie i 

wdrożenie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wraz z aktualizacją i 

audytem zgodności, przeprowadzenie szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa i 

socjotechniki oraz organizacja specjalistycznego szkolenia ESET Client & Network 

Administrator dla Starostwa Powiatowego oraz 13 jednostek organizacyjnych”. 

 

 

 

 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy 

Pzp. 

 

 

 

Numer referencyjny nadany przez Zamawiającego WRiZP.272.1.1.2025 

 

 

                                             

 

                                        

Zatwierdzam: 

 

 

_______________________________ 

 

 

  



 
 

 
   

. 
Projekt współfinansowany z Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC),  

Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2 Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa,  
konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 

str. 2 

 
 

 

Spis treści 
I. Nazwa i adres Zamawiającego: ............................................................................................................ 3 

II. Tryb udzielenia zamówienia ................................................................................................................ 3 

III. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji................................................................................................................................. 4 

IV. Opis przedmiotu zamówienia .............................................................................................................. 5 

V. Termin wykonania zamówienia .......................................................................................................... 6 

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego ................................... 7 

VII. Warunki udziału w postępowaniu ................................................................................................. 7 

VIII. Podstawy wykluczenia ................................................................................................................... 8 

IX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych .................................................................................. 9 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty ............................................................................................ 15 

XIV. Sposób oraz termin składania ofert............................................................................................. 16 

XV. Otwarcie ofert ............................................................................................................................... 18 

XVI. Termin związania ofertą............................................................................................................... 19 

XVII. Sposób obliczenia ceny ................................................................................................................. 19 

XVIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag kryteriów i sposobu oceny ofert .............. 20 

XX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy ......................................... 22 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej ..................................................................................... 22 

XXII. Podział zamówienia na części ...................................................................................................... 22 

XXIII. Oferty wariantowe ........................................................................................................................ 22 

XXIV. Katalogi elektroniczne .................................................................................................................. 22 

XXV. Umowa ramowa ............................................................................................................................ 22 

XXVI. Aukcja elektroniczna .................................................................................................................... 22 

XXVII. Rozliczenia w walutach obcych .............................................................................................. 22 

XXVIII. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu .............................................................................. 23 

XXIX. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia .................................................................................. 23 

XXX. Klauzula informacyjna .................................................................................................................. 23 

 

 

  



 
 

 
   

. 
Projekt współfinansowany z Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC),  

Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2 Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa,  
konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 

str. 3 

 
 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Powiat Świecki 

ul. Gen. Józefa Hallera 9, 86 – 100 Świecie 

Tel.: 52 56 83 100 

Godziny pracy: 

poniedziałki, środy i czwartki: 7:00 – 15:00 

wtorki: 7:00 – 16:00 

piątki 7:00 – 14:00 

 

Adres strony prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/ 

Strona internetowa Zamawiającego: bip.csw.pl 

Na tej stronie będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Adres e-mail: przetargi@csw.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

1. Tryb podstawowy z możliwością negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 2 

ustawy Pzp. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów 

unijnych, o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający określa wymagania związane z realizacją zamówienia, o których 

mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, tj. przy realizacji niniejszego zamówienia, 

Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawców na 

podstawie umowy o pracę, osób wykonujących czynności techniczno-

organizacyjne objęte zakresem zamówienia.  

5. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych 

z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

6. Realizując obowiązek, o którym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy                                                     

z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928), Zamawiający 

informuje, że w Starostwie Powiatowym w Świeciu została przyjęta procedura 

dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych 

stanowiąca załącznik do Zarządzenia Nr 80/24 Starosty Świeckiego z 24 września 

2024 r. w sprawie ustalenia procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i 

podejmowania działań następczych. 

Celem jej wprowadzenia jest umożliwienie dokonywania zgłoszeń osobom 

fizycznym, które uzyskały informacje o naruszeniu prawa w Starostwie 

https://platformazakupowa.pl/
mailto:przetargi@csw.pl
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Powiatowym w Świeciu w kontekście związanym z pracą. Celem dokonania 

rzetelnego zgłoszenia jest wykrycie ewentualnych naruszeń prawa oraz podjęcie 

czynności zmierzających do prawidłowego funkcjonowania Starostwa 

Powiatowego. Informacje dotyczące sposobów dokonywania zgłoszeń 

wewnętrznych oraz funkcjonowania procedury dostępne są na stronie 

internetowej Starostwa Powiatowego pod adresem 

https://bip.csw.pl/8685/144/zarzadzenie-nr-8024-starosty-swieckiego-z-24-

wrzesnia-2024-r-w-sprawie-ustalenia-procedury-dokonywania-zgloszen-

naruszen-prawa-ipodejmowania-dzialan-nastepczych.html 

 

 

III. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty 

z możliwością prowadzenia negocjacji 

 
1. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o prowadzeniu negocjacji, 

Zamawiający skorzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 ustawy Pzp. 

Jeżeli w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty złoży więcej niż 3 

Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu, do negocjacji zostaną 

zaproszeni 3 Wykonawcy, których oferty złożone w odpowiedzi na ogłoszenie 

zostały najwyżej ocenione zgodnie z kryteriami oceny ofert.  

2. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszej kolejności 

Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, o Wykonawcach:  

1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  

2) których oferty zostały odrzucone,  

3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji 

przyznanej ich ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

3. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 

prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą 

prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści ofert.  

4. Procedura korespondencji z Zamawiającym i składania ofert dodatkowych jest 

analogiczna jak w rozdziale XIV SWZ „Sposób oraz termin składania ofert”. 

5. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez 

zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych 

z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i 

przed ich ujawnieniem. 

6. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi Wykonawcami Zamawiający informuje o 

tym fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert 

dodatkowych. 

https://bip.csw.pl/8685/144/zarzadzenie-nr-8024-starosty-swieckiego-z-24-wrzesnia-2024-r-w-sprawie-ustalenia-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-ipodejmowania-dzialan-nastepczych.html
https://bip.csw.pl/8685/144/zarzadzenie-nr-8024-starosty-swieckiego-z-24-wrzesnia-2024-r-w-sprawie-ustalenia-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-ipodejmowania-dzialan-nastepczych.html
https://bip.csw.pl/8685/144/zarzadzenie-nr-8024-starosty-swieckiego-z-24-wrzesnia-2024-r-w-sprawie-ustalenia-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-ipodejmowania-dzialan-nastepczych.html
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7. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej:  

1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 

elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania, 

2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w 

jakich muszą one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.  

8. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w 

zakresie treści oferty podlegające ocenie w ramach kryteriów oceny ofert 

wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.  

9. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny 

ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu.  

10. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 

dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów 

oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.  

11. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny 

ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  przeprowadzenie dwóch audytów zgodności z 

Krajowymi Ramami Interoperacyjności, opracowanie i wdrożenie Systemu 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wraz z aktualizacją i audytem 

zgodności, przeprowadzenie szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa i 

socjotechniki oraz organizacja specjalistycznego szkolenia  ESET Client & Network 

Administrator dla Powiatu Świeckiego – Starostwa Powiatowego oraz 13 

jednostek organizacyjnych realizowanego  w ramach projektu grantowego pn. 

„Cyberbezpieczny Samorząd” w ramach Programu Operacyjnego Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Działanie 2.2. pn. 

„Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa”- zgodnie z załączonym 

Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej SWZ.   

2. Wykonawca zobowiązany będzie wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z 

postanowieniami niniejszej SWZ, złożoną ofertą oraz pozostałymi dokumentami 

postępowania. 

3. Wykonawca powinien przeanalizować załączone dokumenty i przygotować ofertę 

cenową w oparciu o własną analizę. W cenie oferty należy uwzględnić wszelkie 

koszty związane z realizacją zadania. Wyklucza się możliwość roszczeń 

Wykonawcy z tytułu błędnie skalkulowanej ceny lub pominięcia usług 

niezbędnych do wykonania umowy. Wszystkie wymagania określone w 

dokumentach zamówienia stanowią wymagania minimalne, a ich spełnienie jest 

obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań minimalnych będzie skutkować 
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odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na podstawie art. 

226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie te części zamówienia oraz o ile 

są mu znane podał nazwy tych podwykonawców. Brak podania nazw firm 

podwykonawców nie będzie powodował odrzucenia oferty na podstawie art. 226 

ust. 1 pkt 5 pzp. 

5. Wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych (art. 100 ust. 1 

ustawy Pzp) – Zamawiający dokonał analizy przedmiotu zamówienia pod kątem 

dostępności dla osób niepełnosprawnych i ustalił, iż w przedmiotowym 

zamówieniu nie zachodzi potrzeba określania szczegółowych wymagań w tym 

zakresie. Zamieszczony opis przedmiotu zamówienia nie dyskryminuje żadnej z 

grup społecznych. 

 

KODY CPV   

Główny kod CPV: 

79212000-3 Usługi audytu 

 

Dodatkowe kody CPV: 

72800000-8  Usługi audytu komputerowego i testowania komputerów 

72150000-1 Usługi doradztwa w zakresie audytu komputerowego oraz sprzętu 

komputerowego 

79417000-0  Usługi doradcze w zakresie bezpieczeństwa 

79632000-3 Szkolenie pracowników 

80510000-2  Usługi szkolenia specjalistycznego 

 

V. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia dla poszczególnych zadań: 

1) Zadanie I:  

a) Audyt KRI nr 1 – do 31.05.2025 r., 

b) Audyt KRI nr 2 – do 31.10.2025 r., 

2) Zadanie II:  

a) Audyt SZBI – do 31.05.2025 r., 

b) Opracowanie i wdrożenie SZBI – do 31.10.2025 r., 

c) Aktualizacja SZBI – do 30.11.2025 r., 

3) Zadanie III: do 31.10.2025 r., 

4) Zadanie IV: do 31.10.2025 r. 
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VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

      Projekt umowy stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.  

      Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych    

postanowień umowy. 
 

VII. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia 

warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

a) O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy wykażą, że w 

okresie ostatnich  3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie 

minimum 3 usługi polegające na przeprowadzeniu audytu zgodności z KRI, 

testów penetracyjnych oraz na opracowaniu i wdrażaniu dokumentacji SZBI .  

W celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków Wykonawca 

zobowiązany jest wypełnić Wykaz wykonanych usług stanowiący Załącznik nr 

8 do SWZ oraz załączyć dowody określające czy usługi zastały wykonane 

należycie, przy czym dowodami o których mowa są referencje lub inne 

dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonane. 

b) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie 

dysponował w całym okresie realizacji zamówienia - co najmniej 2 (dwiema) 

osobami, posiadającymi wiedzę i doświadczenie w audytowaniu, 

opracowywaniu i wdrażaniu SZBI, zgodnie z wytycznymi zawartymi w 

konkursie grantowym pn. „Cyberbezpieczny samorząd”, tj. 

• audytorem zewnętrznym posiadającym przynajmniej jeden z 

certyfikatów określonych w rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 

12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów 

uprawniających do przeprowadzenia audytu (Dz.U. z 2018 r., poz. 

1999) lub 

• audytorem wewnętrznym posiadającym przynajmniej jeden z 

certyfikatów określonych w rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 

12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów 
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uprawniających do przeprowadzenia audytu (Dz.U. z 2018r., poz. 

1999) lub będącego audytorem zewnętrznym systemu zarządzania 

bezpieczeństwem informacji według normy PN-ISO/IEC 27001. 

 

W celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków Wykonawca 

zobowiązany jest wypełnić Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia publicznego stanowiący Załącznik nr 9 do SWZ. 

 

Zamawiający może, oceniając zdolność techniczną lub zawodową, na każdym 

etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 

jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia na każdym etapie postępowania (art. 116 ust. 2 ustawy 

Pzp). 

 

 

VIII. Podstawy wykluczenia 

 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

1) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 

ust. 1 Pzp,   

2) zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 

z późn. zm.), dalej zwaną USTAWĄ, z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się, Wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 

USTAWY. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych 

w art. 7 ust. 1 USTAWY. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5  ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 

wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 

110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 

czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 
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IX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 

1. DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ:  

1) oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

 

2) Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej SWZ. 

Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe. 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej jednym z wymaganych podpisów. 

Oświadczenie składają: Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku oświadczenie 

potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

 

3) Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

ustawy Pzp Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli udowodni 

Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

a) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem,  

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne, 

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio  

z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym, 

c) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub 

nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

- zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 

odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  

- zreorganizował personel, 

- wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
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- utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

- wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są 

wystarczające, wyklucza Wykonawcę. 

 

4) do oferty Wykonawca załącza również:  

a) Pełnomocnictwo 

- gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów 

rejestrowych, Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem 

pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa 

obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia 

oferty i podpisania umowy,  

- w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika.  

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać                    

w szczególności wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,  

- wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.   

                              Wymagana forma:  

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia 

notariusza.       

b) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia  

- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród 

których tylko jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani 

dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, jaki zakres usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy.  

                             Wymagana forma: 
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Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

Wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.  

 

5) formularz oferty (Załącznik nr 3 do SWZ) 

Wymagana forma:  

Formularz musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci                     

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

Wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.  

 

6) zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne 

dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzega, 

że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

Wymagana forma:  

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym,  zaufanym lub podpisem 

osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z 

formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie. 

 

2. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda złożenia 

podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie:  

a) braku podstaw wykluczenia,  

b) spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w formie 

określonej w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.), 

2) zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 

oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 

następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających: 
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a)     brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu:  

                    -   oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1616) z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ, 

- oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw 

wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie 

z załącznikiem nr 5 do SWZ. Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  

zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia 

także oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z 

postępowania wskazanych przez Zamawiającego - podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

b)    spełnianie warunków udziału w postępowaniu:  

- wykaz  usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których 

usługi te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne 

odpowiednie dokumenty  - Załącznik nr 8 do SWZ; 

- wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia publicznego, wraz z dokumentem potwierdzającym wiedzę tj.  

certyfikat branżowy lub  potwierdzenie wykształcenia np. w postaci dyplomu 

ukończenia szkoły wyższej o kierunkach związanych z bezpieczeństwem 

informacji oraz informatyką, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – 

Załącznik nr 9 do SWZ. 
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Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 

Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w zakresie i w sposób 

określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  

 

 

X. Wymagania dotyczące wadium  

 

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 
 

XI. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/, zwanej dalej Platformą.  

2. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane podpisem kwalifikowanym 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający 

informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, 

składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy dostępne są pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego. Poprzez oryginał należy 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie 

za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisem 

kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Zamawiający określa wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na 

Platformie na podstawie informacji od dostawcy platformy zakupowej znajdujących się 

pod następującym adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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5. Oświadczenia lub dokumenty przekazywane za pośrednictwem środka komunikacji 

elektronicznej przesyła się w formatach danych określonych w przepisach wydanych 

na podstawie § 2 ust. 1 i 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz.U. z 2020r. poz. 2452). Równocześnie Zamawiający rekomenduje na format danych 

przesyłanych plików Portable Document Format (PDF).    

6. Zalecenia  

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

rozporządzeniem Rady Ministrów  z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773).  

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .docx .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf, 

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów:  

a) .zip,  

b) .7Z,  

3) dokumenty złożone w plikach .rar .gif .bmp .numbers .pages zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie,  

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

podpisem zaufanym, które wynosi maksymalnie 10MB,  

5) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym PAdES, 

6) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 

łącznie z dokumentem podpisywanym, 

7) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. profilem zaufanym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 

weryfikacji plików,  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików 

oferty,  

9) zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 

zgodnie z instrukcją: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, nie za 

pośrednictwem adresu e-mail, 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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10)  jeśli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików,  

11)  Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików, co będzie skutkowało koniecznością odrzucenia oferty w 

postępowaniu.  

 

XII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów  

 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcą są:  

1) w zakresie przedmiotu zamówienia: 

− Mirosław Trybuła, e-mail: mirosław.t@csw.pl;  

− Wojciech Socha, e-mail: wojciech.s@csw.pl;  

2) w zakresie procedury: Joanna Ekert, e-mail: joanna.e@csw.pl. 

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania Platformy, Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: przetargi@csw.pl  

(nie dotyczy składania ofert). 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 

między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Instrukcja zadawania pytań dostępna jest pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje, w tym w szczególności 

odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 

w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy https://platformazakupowa.pl/. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  
 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Oferta powinna być:  

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za    pośrednictwem 

platformy https://platformazakupowa.pl/, 

3) podpisana podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać wymogi określone w Rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

mailto:mirosław.t@csw.pl
mailto:wojciech.s@csw.pl
mailto:joanna.e@csw.pl
mailto:przetargi@csw.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.  

2. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Na platformie https://platformazakupowa.pl/ w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

3. Wykonawca, za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/może przed upływem 

terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany 

lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

4. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe będzie podlegać odrzuceniu.  

5. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

6. Dokumenty i oświadczenia Wykonawcy powinny być złożone w języku polskim, chyba 

że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych 

w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie 

na język polski.  

7. Opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 

kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub 

sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

8. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem 

odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków.  

 

XIV. Sposób oraz termin składania ofert 

 

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert  

1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w 

postaci elektronicznej oraz podpisana podpisem kwalifikowanym elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem nieważności. Złożenie 

oferty wymaga od Wykonawcy podjęcia kroków opisanych w instrukcji pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, na stronie dotyczącej 

odpowiedniego postępowania. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia  04.04.2025 r. do godz. 10:00. Otwarcie 

ofert nastąpi  04.04.2025 r. do godz. 10:15. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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3. Sposób składania ofert za pośrednictwem Platformy: https://platformazakupowa.pl/  

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

5. Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 

pośrednictwem Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie 

zaznaczono, że oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu na Platformę, tj. datę złożenia 

oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego wskazanej w kolumnie „Data złożenia 

oferty”.  

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

8. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

9. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.  

10. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

1) oświadczenie/oświadczenia Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia/podmiotów udostępniających zasoby o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - 

wypełnione zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ, 

2) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa dla osoby/ osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta jest podpisana 

przez pełnomocnika (o ile upoważnienie to nie wynika z innych dokumentów 

dołączonych do oferty).  

 Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 

w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które 

to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego,  

3) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (np. konsorcjum) do oferty powinno zostać załączone 

pełnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawców w 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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postępowaniu albo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia 

umowy,  

4) zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia zasobów, jeśli Wykonawca 

korzysta z zasobów innych podmiotów, 

5) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, jeżeli Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia polegając na zdolnościach tych 

Wykonawców, którzy wykonają dostawy, do realizacji których te zdolności są 

wymagane, 

6) oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona oceny 

skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje),  

7) podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania. 

11. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

1) akceptuje warunki korzystania z platformy określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji dostępnych na stronie internetowej pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcjami korzystania z Platformy 

https://platformazakupowa.pl/, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty 

w ramach wysyłania wiadomości do Zamawiającego w toku postępowania przed 

terminem otwarcia ofert). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ 

nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.  

 

XV. Otwarcie ofert 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  04.04.2025 r. o godz. 10:15 poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert.  

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte,  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

 

XVI. Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach 

zamówienia, jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert (tj. do dnia  03.05.2025 r.). 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed 

upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o 

wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

 

XVII. Sposób obliczenia ceny 

 

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie 

z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający wybierze ofertę 

najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty 

najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans 

ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z 

najniższą ceną.  

2. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym 

Rzeczpospolitej Polskiej i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty 

ceny (ceny jednostkowe) są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.  

Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i 

kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim 

systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego 

obrotu gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie 

zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz.  
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Tym samym ceny jednostkowe stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą 

być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie 

zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na 

trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 

1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

4. Wykonawca podaje w ofercie cenę za  całe zamówienie.  

5. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu 

zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania 

wynikających z zakresu dostawy i doliczyć do powstałej kwoty inne składniki 

wpływające na ostateczną cenę.  

Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je 

od razu ująć w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była 

ceną całościową. Proponowana cena łączna powinna być podana w wysokości 

ostatecznej, tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać żadnych obliczeń, 

przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.  

6. W formularzu oferty wypełnianym za pośrednictwem Platformy Wykonawca poda 

wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt realizacji zamówienia w 

okresie obowiązywania umowy obliczoną zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

 

 

XVIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag kryteriów i sposobu oceny ofert 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria oceny ofert: 

Opis kryteriów oceny Znaczenie 
1) Cena brutto (C) 60 pkt 
2) Termin płatności (T) 40 pkt 

 

Zamawiający dokona oceny wg następującego wzoru:  

P = C + T 

P – wartość punktowa badanej oferty  

C – liczba punktów za kryterium „cena brutto”  

T – liczba punktów za kryterium „termin płatności” 

 

Kryterium: cena brutto – maksymalna ilość punktów wynosi 60.  

Zastosowanie będzie miał następujący wzór, wykorzystywany przy ocenie oferty: 

  

C =
cena brutto najniższej oferty

cena brutto badanej oferty
× 100 × 0,6 pkt                               
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Kryterium: termin płatności – maksymalna ilość punktów wynosi 40. 

W ramach tego kryterium oceniany będzie termin płatności wynagrodzenia: 14, 21 

lub 30 dni wskazany przez Wykonawcę w Formularzu oferty stanowiącym Załącznik  

nr 3 do SWZ. Punktacja zostanie przyznana według następujących zasad:  

 

• Termin płatności 14 dni – 0 pkt;  

• Termin płatności 21 dni – 20 pkt; 

• Termin płatności 30 dni – 40 pkt. 

 

Oceny punktowe uzyskane w ww. kryteriach sumuje się, a uzyskana łączna liczba                                             

punktów stanowić będzie całkowitą ocenę punktową oferty. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w 

SWZ warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów spośród rozpatrywanych ofert 

za realizację przedmiotu zamówienia. 

Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny 

ofert,  Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym 

kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów 

wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do 

wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy 

w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do 

kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych 

z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być 

krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 

potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
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XX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).  

XXII. Podział zamówienia na części  

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający 
nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy 
Pzp. Powody niedokonania podziału zamówienia na części:  
1) podział przedmiotu zamówienia na części groziłby znaczącym zwiększeniem 
kosztów oraz trudnościami technicznymi wynikającymi z wykonywania przedmiotu 
zamówienia przez większą liczbę Wykonawców, polegającymi na powielaniu procesu 
planistycznego i administracyjnego,  
2) realizacja świadczenia powinna być wykonywana przez jeden podmiot ze względu 
na konieczność zapewnienia spójności wykonanych opracowań oraz korelacji 
podejmowanych działań. 

 

XXIII. Oferty wariantowe  

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 
ustawy Pzp. 

 

XXIV. Katalogi elektroniczne  

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  
 

XXV. Umowa ramowa  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311–
315 ustawy Pzp.  

 

XXVI. Aukcja elektroniczna  

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa 
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

XXVII. Rozliczenia w walutach obcych  

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
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XXVIII. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 

XXIX. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  
 

XXX. Klauzula informacyjna 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

„RODO”), informujemy, że: 

1) Administrator danych: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie 

Powiatowym w Świeciu jest Starosta Świecki. Dane adresowe: ul. Gen. Józefa 

Hallera 9, 86-100 Świecie. Telefon: 525683100. Adres e-mail: sekretariat@csw.pl 

2) Inspektor Ochrony Danych: 

w sprawach związanych z ochroną danych osobowych może Pani/Pan 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych drogą elektroniczną: 

daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na adres siedziby Administratora danych.   

3) Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania 

danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji 

zadań i obowiązków prawnych nałożonych na Administratora ustawą z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,  tj. w celu udzielenia zamówienia 

publicznego, zawarcia i wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

rozporządzenia RODO. 

4) Odbiorcy danych osobowych: 

   odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:  

a) wszystkie zainteresowane podmioty i osoby, gdyż co do zasady postępowanie 

o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne (zgodnie z art. 18 oraz 74 ustawy 

PZP), 

b) na potrzeby kontroli przebiegu zamówienia publicznego, w szczególności przez  

odpowiednio wymienione: Urząd Zamówień Publicznych, Komisja Rewizyjna, 

Urząd Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Urząd Skarbowy, 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, Urząd Ochrony Konkurencji i Konsumentów, 

Najwyższa Izba Kontroli, Centrum Projektów Polska Cyfrowa, Urząd 

Marszałkowski, Urząd Wojewódzki i inne działające na zlecenie organów władzy 
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publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa;  

c) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z 

Administratorem przetwarzają dane osobowe. 

5) Okres przechowywania danych osobowych: 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy PZP, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 

czas trwania umowy, oraz nie krócej niż przez okres przewidziany w instrukcji 

kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

działania archiwów zakładowych, tj. w przypadku umów przez okres 10 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 

dokumentacji zamówienia przez okres 5 lat. 

6) Prawa osób, których dane dotyczą: 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych: 

a) przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:  

                                   - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana  

                                   dotyczących, 

                                   - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych  

                                   osobowych 1, 

                                   - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia  

                                   przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

                                   mowa w art. 18 ust. 2 RODO2, 

                             b) nie przysługuje Pani/Panu: 

                                  -w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych  

                                  osobowych; 

                                  - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

                                  - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych  

                                  osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych  

                                  osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

7) Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

Może Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Warszawa, jeżeli sądzi Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 

narusza przepisy RODO. 

8) Informacja o wymogu dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach 

niepodania danych osobowych: 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadku niepodania przez Panią/Pana 

danych osobowych wymaganych przepisami prawa, niemożliwe będzie 

zrealizowanie zadania, co może skutkować nieudzieleniem zamówienia. 

9) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany 

w  celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji i nie będą profilowane.  

 

 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ: 
 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie z art. 125 ust. 1;  
3. Załącznik nr 3  – Formularz ofertowy; 
4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy; 
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw 
wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego; 

6. Załącznik nr 6 – Oświadczenie o udostępnieniu zasobów; 
7. Załącznik nr 7 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej; 
8. Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług; 
9. Załącznik nr 9 – Wykaz osób wskazanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego; 
10. Załącznik nr 10 –Klauzula informacyjna FERC. 
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