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(SWZ) 
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w trybie podstawowym   

przewidzianym w art. 275 pkt 1  
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Gmina Kleszczewo,  
w imieniu której postępowanie prowadzi: Wójt Gminy Kleszczewo 
ul. Poznańska 4 
63-005 Kleszczewo  
tel. 61 817 60 17, 61 817 60 20, 61 817 60 33, fax. 61 817 61 84 
godziny urzędowania: poniedziałek 8:00 – 16:00, wtorek – piątek 7:00 – 15:00. 

 e-mail: urzad@kleszczewo.pl 
II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA 

TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE                                  
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane                                    
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383  

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,                          

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, zwanej 
dalej także „ustawą pzp” oraz przepisów wykonawczych do tej ustawy, właściwymi do udzielania 
zamówień  o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych, o których mowa w art. 3 
wskazanej ustawy. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa  
w art. 3 ustawy pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 

częściowych. Przedmiot zamówienia jest niepodzielny ze względów technicznych, organizacyjnych, 
ekonomicznych i celowościowych. Decyzja Zamawiającego jest motywowana zapewnieniem jak 
najlepszej koordynacji realizacji dostaw wchodzących w skład zamówienia. Zaplanowana oraz 
skoordynowana i realizacja usług pozwala na zredukowanie kosztów wykonania zamówienia przez 
Zamawiającego oraz uniknięcie trudności na etapie realizacji w potencjalnym udziale różnych 
wykonawców w obrębie Gminy. Brak celowości ewentualnego podziału zamówienia na części. Usługi 
objęte przedmiotem zamówienia zazębiają się i uzupełniają – ich ścisła koordynacja i realizacja wg 
jednolitego harmonogramu minimalizuje ryzyko następujących po sobie kolejnych, niepotrzebnych 
lub powtarzających się utrudnień. 

6. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert wariantowych.  
7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
8. Całość zadania jest finansowana w ramach projektu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-

2027. Działanie 1.4. Rozwój e-usługi i e-zasobów publicznych w ramach ZIT. Zgodnie  z art. 310 pkt 1 
ustawy pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania, 
jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 

9. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy pzp. 

10. Przedmiotem zamówienia są dostawy, w związku z czym wymóg wynikający z art. 95 ust. 1 ustawy 
pzp nie ma zastosowania. Zamawiający nie wymaga, by wszystkie czynności w ramach realizacji 
zamówienia wykonywane były przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie stosunku 
pracy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy. 

11. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2ustawy pzp. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień polegających na powtórzeniu podobnych dostaw 
w oparciu o art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy pzp. 

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, koszty przygotowania oferty 
ponosi Wykonawca, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w art. 261 ustawy pzp.  

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY                            
Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI  
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  

mailto:urzad@kleszczewo.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa systemu obejmującego stworzenie systemu zapewniającego 

mieszkańcom Gminy Kleszczewo możliwość korzystania usług publicznych z wykorzystaniem profilu 
zaufanego i innych form zabezpieczeń. Aplikacja będzie zintegrowana z ePUAP, systemem płatności 
elektronicznych, systemami dziedzinowymi wykorzystywanymi przez Gminę Kleszczewo, portalem 
platforma komunikacyjna. 
Na zakres niniejszego postępowania składa się:  

I. Wdrożenie systemu EZD oraz systemu e-Urząd w tym:  

a) System EZD w Urzędzie Gminy Kleszczewo:  
• zakup licencji;  
• wdrożenie systemu; 
• wsparcie, aktualizacja i hosting;  

b) System EZD w jednostkach organizacyjnych  (Zespół Szkół w Kleszczewie, Zespół Szkół w Tulcach, 
Gminny Ośrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie, Ośrodek Pomocy Społecznej w Kleszczewie):  
• zakup licencji;  
• wdrożenie systemu; 
• wsparcie, aktualizacja; 

c) zakup oprogramowania do połączenia systemu EZD z systemami dziedzinowymi;  
d) System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji:  

• zakup licencji;  
• wdrożenie systemu; 

e) system e-Urzędu:  
• zakup licencji;  
• wdrożenie systemu;  

• wsparcie i aktualizacja; 
• integracja z Krajowym Węzłem Tożsamości (login.gov.pl);  
f) zakup oprogramowania do połączenia eUrząd z systemami dziedzinowymi;  
g) prace programistyczne przy integracji systemów EZD i eUrząd z systemami dziedzinowymi;  
h) zakup dodatkowych formularzy e-usług; 
i) zakup sprzętu niezbędnego do wdrażania i obsługi systemów EZD i eUrząd- stacja robocze z 

monitorem i skanerem - 3 zestawy. 
II. Szkolenia użytkowników systemów – szkolenie trzystanowiskowe z obsługi systemu EZD 

oraz systemu eUrząd.  
2. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 

stanowiący załącznik nr 8 do SWZ. 
3. Wszystkie urządzenia muszą być fabrycznie nowe – nieeksploatowane, nieużywane, 

niemodyfikowane, sprawne technicznie, oryginalnie zapakowane przez producenta,                            
nie wycofane z produkcji, wolne od wad prawnych i fizycznych, kompletne. Oferowany sprzęt musi 
być jednorodny, tj. model, typ i producent musi być taki sam dla wszystkich komputerów 
przenośnych. 

4. Do czynności związanych z wykonaniem dostawy należy dostarczenie i wniesienie. 
5. Dostarczony sprzęt objęty zamówieniem, musi gwarantować bezpieczne jego użytkowanie               

oraz nie zagrażać zdrowiu użytkowników. 
6. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, w przypadku podania przez Zamawiającego            

w SWZ lub załącznikach do SWZ nazwy lub znaków towarowych- określa klasę produktu, będącego 
przedmiotem zamówienia służy ustaleniu standardu, a nie wskazuje na konkretny wybór lub 
konkretnego producenta. Oryginalne nazewnictwo lub symbolika podana została w celu 
prawidłowego określenia przedmiotu zamówienia. Przedstawienia parametry  przedmiotu 
zamówienia stanowią minimum techniczne i jakościowe oczekiwane przez Zamawiającego i będą 
stanowiły oceny ofert równoważnych.  
Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych wskazując w opisie przedmiotu zamówienia 
stosowane w celu oceny równoważności. Zamawiający informuje, iż poprzez określenie: „ofertowany 
produkt równoważny” rozumie, iż oferowany przedmiot zamówienia spełnia wymagania jakościowe, 
fizykochemiczne, eksploatacyjne i techniczne równoważnie do materiałów do materiałów 
wskazanych przez Zamawiającego. Oznacza to, że produkt równoważny musi spełniać minimalne 
parametry w stosunku do parametrów wymaganych przez Zamawiającego. Wszelkie koszty i 



 

4 
 

czynności związane z potwierdzeniem spełnienia przez ofertę równoważną parametrów 
jakościowych spoczywają na Wykonawcy.  

7. Wykonawca oferując przedmiot równoważny do opisanego w SWZ jest zobowiązany zachować 
równoważność w zakresie parametrów użytkowych, funkcjonalnych i jakościowych, które muszą być 
na poziomie nie gorszym od parametrów wskazanych przez Zamawiającego. 

8. Wykonawcy mogą zaproponować rozwiązania równoważne o takich samych parametrach lub je 
przeważające, jednak ich obowiązkiem jest udowodnienie równoważności. W przypadku braku 
dokumentów udowadniających równoważność, Zamawiający przyjmuje, że oferta nie spełnia 
wymagań SWZ i zostanie odrzucona. 

9. W przypadku wątpliwości związanych z równoważnością, Zamawiający będzie mógł poprosić                
o dodatkowe wyjaśnienia Wykonawcę i/lub niezależne jednostki badawcze, mogące potwierdzić 
spełnienie wymagań. Na etapie realizacji należy umożliwić weryfikację dostarczonego sprzętu             
i w przypadku stwierdzenia niezgodności, możliwe jest wstrzymanie całej dostawy wraz                          
z nakazem natychmiastowej wymiany na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy. 

10. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne w stosunku do opisanych przez 
Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, spełniają  wymagania 
określone przez Zamawiającego. Równoważność pod względem parametrów technicznych, 
użytkowych oraz eksploatacyjnych ma w szczególności zapewnić uzyskanie parametrów 
technicznych nie gorszych od założonych w niniejszej SWZ. 

11. W przypadku zastosowania komponentu równoważnego, Zamawiający nie dopuszcza zastosowania 
przez Wykonawcę rozwiązań równoważnych innych, niż określonych w ofercie Wykonawcy. 

12. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu innych, niż 
udostępnione w ramach postępowania, dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

13. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
32420000-3 Urządzenia sieciowe 
48820000-2 Serwery 
48210000-3 Pakiety oprogramowania dla sieci 
72511000-0 Usługi zarządzania oprogramowaniem sieciowym, 
72710000-0 Usługi w zakresie lokalnej sieci komputerowej 
72611000-6 Usługi w zakresie wsparcia technicznego. 
72100000-6 Usługi doradcze w zakresie sprzętu komputerowego. 
72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i 
wsparcia. 

VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do 6 miesięcy             

od dnia podpisania umowy. 
2. Przedmiot umowy należy dostarczyć do Urzędu Gminy Kleszczewo, ul. Poznańska 4, 63-005 

Kleszczewo, w godzinach jego urzędowania (poniedziałek 8-16, wtorek-piątek 7-15). 
VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 

ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
1. Projektowane postanowienia umowy zawarto we wzorze, który stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Dopuszczalne przypadki zmian 
umowy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 6 do 
SWZ. 

VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE                            
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA                         
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod 
adresem:  https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383  

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym,              
a Wykonawcami w zakresie: 
− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 
− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych; 
− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383
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− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 
dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień 
publicznych; 

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 
− przesyłania odwołania/inne 
odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość                              
do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 
zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
urzad@kleszczewo.pl. 

3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany 
terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie                      w sekcji 
“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 
konkretnego wykonawcy. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, określa niezbędne wymagania sprzętowo - 
aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 
− stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
− komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 

GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, 
lub ich nowsze wersje, 

− zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 
wersja 10.0, 

− włączona obsługa JavaScript, 
− zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
− Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
− Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
− akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym 

na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
− zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 
treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 
w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 
Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych 
czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują 
się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanej w SWZ. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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10. W przypadkach nie ujętych zapisami niniejszej SWZ będą miały zastosowanie przepisy ustawy Pzp i 
aktów wykonawczych. 

IX. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Angelika Matuszak. 
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, czyli do 

dnia 01.07.2025 r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ,  związania ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez Zamawiającego okres, nie dłuższy niż 30 dni, 
zgodnie z art. 307 ust. 2 ustawy pzp. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o 
którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 
to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym (e-dowód). W procesie składania oferty, wniosku, w tym 
przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który 
następnie przesyła do systemu. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,                        
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający                   
się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć plik podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym 
przez osobę upoważnioną. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci 
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym przez osobę upoważnioną. 

3. Oferta powinna być:  
− sporządzona na podstawie załączników do niniejszej SWZ w języku polskim,  
− złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 
− podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym 

lub elektronicznym podpisem osobistym (e-dowód) przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione  

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 
muszą spełniać wymagania zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku 
wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.  

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików: podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, 
nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą 
być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się 
miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl, może przed upływem terminu                          
do składania ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej 
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że podlegać ona będzie odrzuceniu.  

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, które musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 
zamówienie z najwyższą starannością.  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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10. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim.                              
W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku, Wykonawca zobowiązany 
jest załączyć tłumaczenie na język polski.  

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym 
podpisem osobistym (e-dowód) jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 
kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o 
udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo 
przez podwykonawcę.  

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 
złożenia oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

13. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Obwieszczeniem 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 
rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej                             
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.  

14. Zalecenia:  
a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf  
b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 

.zip.7z; 
c) Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu, znajdują się: .rar .gif .bmp 

.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  
d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

które wynoszą max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 
służącej do składania podpisu osobistego, które wynosi max 5MB.  

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających                                
się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.  

g) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobisty i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

h) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

i) Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 
formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

j)  Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  
k) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 
ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 
ofert/wniosków.  

l)  Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego                   
z kompresowanych plików.  

m) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać żadnych zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym, zaufanym bądź osobistym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików, co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

15. DOKUMENTY STANOWIACE OFERTĘ, KTÓRE NALEŻY ZŁOŻYĆ:  
15.1. Formularz ofertowy - według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, 
15.2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – w przypadku 

wspólnego ubiegania się o zamówienie, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa 
każdy z Wykonawców (według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ), 

15.3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – w 
przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, oświadczenie o spełnieniu warunków 
udziału, składa każdy z Wykonawców w zakresie dostaw, które będzie wykonywał (według 
wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ); 

15.4. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;  
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15.5. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

15.6.  Dowód wniesienia wadium; 
15.7. Oświadczenie, z którego wynika, które dostawy będą wykonywane przez poszczególnych 

wykonawców – w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia; 
15.8. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – jeżeli dotyczy (według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 7 do SWZ). 
15.9. Przedmiotowe środki dowodowe – Specyfikacja produktów - Zamawiający żąda złożenia 

wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie zgodności oferowanych 
dostaw z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia 
(OPZ). 

 Przedmiotowe środki dowodowe muszą potwierdzać spełnienie wszystkich minimalnych 
wymagań i parametrów wskazanych w OPZ (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1A do SWZ).  

 Na podstawie art. 107 ust. 2 ustawy pzp, jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków 
dowodowych lub będą one niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, z zastrzeżeniem art. 107 ust. 3 ustawy pzp. Jeżeli 
Wykonawca przewiduje zastosowanie materiałów, produktów i rozwiązań równoważnych 
zobowiązany jest dołączyć ich opis oraz dokumenty na potwierdzenie równoważności 
zastosowanych materiałów, produktów i rozwiązań (jeżeli są konieczne do wykazania 
równoważności). 

16. Oferta oraz oświadczenia muszą być złożone w oryginale.  
17. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
18. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

19. Oferty składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp.): 
19.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
19.2. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu                          i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

19.3. Pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty.  
19.4. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego 

Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.  
19.5. Wykonawcy składający ofertę wspólną dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, 

które prace wykonują poszczególni wykonawcy. 
19.6. Każdy z Wykonawców składa we własnym imieniu oświadczenia i dokumenty potwierdzające 

brak podstaw do wykluczenia z postępowania (załącznik nr 2 do SWZ) oraz spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym będzie realizował roboty budowlane 
(załącznik nr 3 do SWZ). 

19.7. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy składający 
ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, 
zawierającą co najmniej:  

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim 
zakresem realizację przedmiotu zamówienia i określające zakres działania poszczególnych 
stron umowy,  

b) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 
zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

20. Poleganie na zasobach innych podmiotów: 
20.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać                               

na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
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20.2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać                           
na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, 
do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

20.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów oraz oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby – wg załącznika nr 7 do SWZ.  

20.4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

20.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on                         
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
XII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383 w myśl Ustawy na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania  do dnia 02.06.2025 r. do godz. 10:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączeniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W 
procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć 
podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w 
art. 63 ust. 1 oraz ust. 2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem 
nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do 
wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się 
na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

7. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może wycofać ani zmienić złożonej oferty. 
XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 
1. Otwarcie ofert nastąpi 02.06.2025 r. o godz. 10:30. Otwarcie ofert jest niejawne. 
2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego systemu, 

która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, 
otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o ewentualnej zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
− nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1114383
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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− cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 
,,Komunikaty”. 

6. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 
sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie 
uprawnienie. 

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
1. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1. podlegają wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy pzp– 
obligatoryjne przesłanki wykluczenia; 

1.2. podlegają wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 8, 9 i 10 ustawy pzp- fakultatywne 
przesłanki wykluczenia  

2. Stosownie do art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                    
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593                 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww ustawy; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,                         
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                      
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy. 

3.     Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2, następuje na okres trwania okoliczności określonych                    
w ust. 2, przy czym okres wykluczenia, o którym mowa w zdaniu uprzednim, rozpoczyna się nie 
wcześniej niż po upływie 14 dni od dnia wejścia w życie ww ustawy. 

4.     W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2, Zamawiający odrzuca ofertę takiego 
wykonawcy odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu 
prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

5.     Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 2, które w okresie tego wykluczenia 
ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną nakłada Prezes Urzędu 
Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania                        
o udzielenie zamówienia. 

XV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 
1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - nie dotyczy (Zamawiający w tym 

zakresie nie wprowadza żadnych ograniczeń).  
1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów - nie dotyczy (Zamawiający w tym zakresie nie wprowadza żadnych 
ograniczeń). 

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - nie dotyczy (Zamawiający w tym zakresie nie 
wprowadza żadnych ograniczeń). 

1.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, 
w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie dostawy obejmujące swoim zakresem 
dostawę i wdrożenie i/lub modernizację/rozbudowę systemów informatycznych (w tym – w 
każdym zamówieniu – co najmniej jeden system informatyczny udostępniony w sieci Internet 

http://platformazakupowa.pl/
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prezentujący stan zobowiązań od podatków lokalnych – nieruchomości, rolnego oraz leśnego 
wraz z mechanizmem płatności elektronicznych zintegrowany z ePUAP, systemem dziedzinowym 
obsługującym podatki oraz zintegrowany z systemem elektronicznego zarządzania 
dokumentacją), których wartość nie może być mniejsza niż 400 000,00 zł brutto (każda 
dostawa). 
 

XVI. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania wezwania, następujących, aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych: 

1. Wykaz dostaw wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane wraz z załączonymi dowodami, 
określającymi czy wskazane dostawy zostały wykonane, lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami o których mowa są referencje, bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 
którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. Wykaz ten 
ma potwierdzać spełnienie wymagań wskazanych w punkcie XV. 1.4 SWZ (według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ). 

2. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust.1 w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa w punkcie XIV SWZ– wg załącznika nr 5 do 
SWZ. 

XVII. WADIUM 
1. Wykonawca przystępujący do przetargu, obowiązany jest wnieść wadium w wysokości:                        

10 000,00 PLN. 
2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia 

upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 
oraz ust. 2. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 
okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. 

4. Wadium może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub kilku następujących 
formach: 

4.1. pieniądzu; 
4.2. gwarancjach bankowych; 
4.3. gwarancjach ubezpieczeniowych; 
4.4. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy                 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

Zamawiającego: Bank Spółdzielczy w Kórniku nr rachunku: 68 9076 0008 2001 0015 1106 0003, 
tytułem „wadium – Rozwój e-usług publicznych w Gminie Kleszczewo”. Za termin wniesienia 
wadium uznaje się chwilę uznania kwoty na rachunku Zamawiającego. 

6. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 
7. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt. 4.2–4.4, 

Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 
Tym samym dokument gwarancji wadialnej musi zostać załączony do oferty w oryginale, w postaci 
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym podpisem 
elektronicznym osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania wystawcy tego dokumentu 
(gwaranta).  

8. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej bądź gwarancji ubezpieczeniowej, 
gwarancja ta musi być bezwarunkowa i nieodwołalna, płatna na pierwsze wezwanie oraz musi 
obejmować wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez wykonawcę, określone w art. 98 
ust. 6 ustawy Pzp, a także musi obejmować cały okres związania ofertą określony w SWZ. W 
przypadku poręczeń muszą one gwarantować płatność na pierwsze wezwanie zamawiającego oraz 
obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez wykonawcę. 
W przypadku, gdy nie będzie spełniony którykolwiek ze wskazanych powyżej wymogów, 
zamawiający uzna, że wadium nie zostało wniesione i odrzuci ofertę wykonawcy. 

9. Zasady zwrotu wadium określa art. 98 Pzp. 
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XVIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
        Zamawiający nie wymaga wniesienia należytego wykonania umowy. 
XIX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1.     Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do SWZ, jako cenę brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług 
(VAT)] z wyszczególnieniem stawki podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. Powinna obejmować wszelkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia przedstawionego przez Zamawiającego w SWZ, jak również 
wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze, które mogą powstać w związku z realizacją 
przedmiotu zamówienia.  

3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku. 

5.     Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) właściwą dla 
przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania ofert. Określenie 
ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) 
potraktowane będzie jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się 
ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 
3 pzp). 

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 

XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
 Cena oferty (C) – 60% 
 Okres gwarancji/ rękojmi (OGR) – 40% 
2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 
2.1.  Kryterium Cena (C) zostanie ocenione w oparciu o wzór: 

Nazwa kryterium: cena (C)  
wzór: C = Comin/Cobad x Kp x Wc 
sposób oceny:  
Comin – najniższa oferowana cena brutto  
Cobad – cena ofertowa brutto badanej oferty 
Kp – współczynnik proporcjonalności 100  
Wc – waga kryterium oceny – 60% 

2.2.  Kryterium Okres gwarancji / rękojmia (OGR) – Zamawiający przyzna punkty za udzielone: 
• 24 miesięcy gwarancji/ rękojmi za wady - 0 pkt.  
• 30 miesięcy gwarancji/ rękojmi za wady - 20 pkt. 
• 36 miesięcy gwarancji/ rękojmi za wady - 40 pkt.   

 Minimalny okres gwarancji wynosi: 24 miesiące.   
3. Ocena punktowa ofert będzie liczbą wynikającą ze zsumowania ilości punktów, jakie otrzyma oferta 

za poszczególne kryteria oceny ofert. Ilość punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po 
przecinku. O (badana oferta) = C + G  

4. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania otrzyma maksymalną liczbę punktów. 
Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio 
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość 
punktowa oferty. 

5. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 
6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 
7. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty                         

ze względu na to, że zostały złożone oferty, którym przyznano taką samą liczbę punktów, wezwie on 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, 
ofert dodatkowych, zawierających nowe propozycje kryteriów podlegających ocenie w ramach oceny 
ofert, wskazane przez Zamawiającego. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z 
kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego. 
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8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 
są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

9. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 
10. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zwróci 

się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o okres nie dłuższy niż 30 dni. 
11. Zamawiający nie przewiduje dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 pzp, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu 
pełnomocnictwo do jej podpisania, jeżeli nie wynika ono z załączonych do oferty dokumentów; 

5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik Nr 6 
do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia                     
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania                
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie. 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów pzp. 
2. Odwołanie przysługuje na: 

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu                         
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 
2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był  
obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej, w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym 
podpisem osobistym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie                                      
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” ustawy pzp. 

XXIII.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urząd Gmina Kleszczewo w osobie Wójta 
Gminy Kleszczewo, ul. Poznańska 4, 63-005 Kleszczewo, mail: urzad@kleszczewo.pl, tel.: 061 817 60 
17.  

mailto:urzad@kleszczewo.pl
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2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@kleszczewo.pl oraz na adres siedziby: 63-005 Kleszczewo 
przy ul. Poznańska 4. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Rozwój e-usług publicznych w Gminie 
Kleszczewo” prowadzonym w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp oraz 
zawarcia umowy. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamówień publicznych . 
Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

5. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2. 
Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
6. Obowiązek podania przez Pani/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana  dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp.  

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego/do organizacji międzynarodowej. 

8. Pani/Pana dane nie będą podlegały  zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również 
profilowaniu. 

9.  Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych                        
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 
narusza przepisy Rozporządzenia. 

XXIV. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 
1. Formularz Ofertowy – załącznik nr 1; 
2. Specyfikacja techniczna – załącznik nr 1A; 
3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 2; 
4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3; 
5. Wykaz dostaw – załącznik nr 4;  
6. Oświadczenie o aktualności informacji   – załącznik nr 5; 
7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego – załącznik nr 6; 
8. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – załącznik nr 7; 
9. Opis Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 8. 
           

 
1Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników. 
2Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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