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DZIAL 1 INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL I
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina - Miasto Ptock

Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

REGON 611016086

NIP 774 31 35 712

Adres poczty elektronicznej: przetargi@plock.eu

Adres strony internetowej Zamawiajgcego - https://nowybip.plock.eu

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1090029

Na wyzej wymienionej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL IT
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t.j.).

2. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

ROZDZIAL III
INFORMACIJE OGOLNE

1. Komunikacja w postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS zwanej dalej ,Platforma”.
. Wykonawca winien zatozy¢ konto uzytkownika na Platformie.

. Zatozenie/posiadanie konta uzytkownika na Platformie oraz korzystanie z Platformy przez
Wykonawce nie wigze sie z zadnymi kosztami dla Wykonawcdw.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.
. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
10 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcq prowadzone bedg w PLN.
11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy.
12.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.
13.Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamédwienia publicznego.
14. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
15. Protokdt postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.
17. Zamowienie jest udzielane w czesciach, z ktérego kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania.
16. Numer sprawy: WZP.271.1.49.2025.KS
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https://platformazakupowa.pl/transakcja/1090029

ROZDZIAL IV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostarczenie 500 szt. teczek z flagg Plocka z
okazji 200-lecia Ratusza zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

2. CPV: 22462000-6 materiaty reklamowe.

3. Szczegotowy opis zamowienia zawiera Dziat II.

4. Projektowane postanowienia umowy zawiera Dziat III.

5. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia na umowe o prace, przez Wykonawce Ilub

podwykonawce, oséb wykonujacych ustuge.

ROZDZIALV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji - 7 dni roboczych od podpisania umowy.
2. Za dni robocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

ROZDZIAL VI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamodwienie publiczne moga ubiega¢ sie Wykonawcy speiniajacy warunki,
o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, tj.:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie

ROZDZIAL VII
PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postepowania

Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46 - 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych,



d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, Ilub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktéorych mowa w art. 270- 277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spoiki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1.1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spiaty tych
naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego zachodza
okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (przestanka obligatoryjna), tj.:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3;



2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018r. O przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r.,, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
érodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Zamawiajacy wykluczy rowniez z postepowania Wykonawce:

1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
ogtoszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z
wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, ktory w sposéb zawiniony powaznie
naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy
Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych dowoddw;

3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, ktory, z przyczyn lezacych po jego
stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo
dtugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub
realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady

4) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych;

5) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp , ktéry bezprawnie wptywat lub probowat
wptywaé na czynnosci Zamawiajacego lub probowat pozyskac lub pozyskat informacje
poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

6) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp, ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub
niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad, co mogto miec istotny wptyw
na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamowienia.

5. Zamawiajacy nie zgda podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
do wykluczenia.



) ) ROZDZIAL VIII
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Do oferty (tj. Formularz oferty) Wykonawca dotacza:
Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - skiadane na podstawie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - Zalqcznik nr 1.

2. Inne dokumenty dotgczane do oferty:
1) Petnomocnictwo osoby lub osdb podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do podpisu nie
wynika bezposrednio z zataczonych dokumentow.
2) W przypadku ztozenia oferty wspolnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.

5. Forma dokumentéw zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, tj.:

1) W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego
podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej , dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby Ilub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

2) W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

3) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych $rodkéow dowodowych - odpowiednio wykonawca Iub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia;

c) innych dokumentow w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy -
odpowiednio wykonawca Iub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, w zakresie dokumentoéw, ktore kazdego z nich dotycza.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ppkt 2, moze dokona¢ réwniez notariusz.

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w ppkt 2-4 oraz ppkt 7-9, nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescia i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.



6) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe S$rodki
dowodowe, dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pethomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.

7) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym os$wiadczenie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub pethomocnictwo, zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktéorym mowa w ppkt 7, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z
nich dotycza;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust.
2 ustawy, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajagcego zasoby - odpowiednio wykonawca Ilub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ppkt 7, moze dokonac¢ réwniez notariusz.

10) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Oferta wspdlna:
1) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) Oferta wspdlna musi spetnia¢ wymagania:
o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 2 sktada:

- kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (na oddzielnym
formularzu)

lub

- petnomocnik w imieniu kazdego z Wykonawcéw osobno.



ROZDZIAL IX
INFORMACIE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Srodkiem komunikacji elektronicznej w niniejszym postepowaniu jest:

a) Platforma, dostepna pod adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/1090029
i formularz Wyslij wiadomos$¢€ (dostepny na stronie postepowania).

Uwaga! Komunikat Wyslij wiadomos¢ nie stuzy do sktadania ofert.
b) przetargi@plock.eu w sytuacjach awaryjnych np. nie dziatania Platformy.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej.

2. Zaleca sig, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie, a nie za
posrednictwem email.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
opisane zostaty w Regulaminie Platformy.

4. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
na Platformie zostat podany w instrukcji dla Wykonawcow.

5. Za date przekazania (wptywu) osSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku
~Wyslij wiadomos$¢”, po ktorym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy rekomenduje przesytanie danych w formatach dopuszczalnych odpowiednimi
przepisami prawa: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystywanie jednego
z formatéw: .zip .7Z.

7. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdéb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji podpiséw.

8. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

9. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 9, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

11. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie,
o ktorym mowa w pkt 9, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
nie ma obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert.

12. Przedtuzenie terminu skfadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

13. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrddta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

14. Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

Katarzyna Stupska, tel. 24 367 15-77.

ROZDZIAL X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 15 maja 2025 roku.
Pierwszym dniem terminu 2zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa
termin skladania ofert.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/1090029
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W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za pos$rednictwem Platformy.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej Ilub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub elektronicznym
podpisem osobistym.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.
. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktory przedtozy wiecej niz

jedng oferte zostang odrzucone.

. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa:

1) Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, powinien wskaza¢ w sposob nie
budzacy watpliwosci, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz powinien
zastrzec, ze nie mogq by¢ udostepniane. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby
uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w
sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w
celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18
ust. 3 pzp.

2) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone elektronicznie w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa” - w formularzu sktadania ofert na stronie postepowania na
Platformie w wierszu Tajemnica przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé¢ oferte
za posrednictwem Platformy. Wycofania nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcja udostepniong
na Platformie.

ROZDZIAL XII
TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 kwietnia 2025 roku do godz. 10.00 za posrednictwem

Platformy.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 kwietnia 2025 roku o godz. 10.15.

3. Otwarcie ofert nie jest publiczne.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, hiezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowanie informacje o ztozonych ofertach.
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ROZDZIAL XIII
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Wykonawca okresli cene zgodnie z formularzem oferty.
. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamdwienia okreslonego w Opisie przedmiotu

zamowienia na wlasng odpowiedzialnos¢ i ryzyko.

. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie zostanie ustalona na okres waznosci umowy i

nie podlega zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

Cena oferty winna obejmowac¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamodwienia,
w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace, o ktérych mowa w Dziale II-III niniejszej
SWzZ.

. Cena okreslona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.
. W wycenie przedmiotu zamowienia nalezy uja¢ wszystkie elementy inflacyjne

w okresie realizacji przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ wszystkie prace i czynnosci,
ktore sg niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia.

. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamoéwienia nie

moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia umownego, ustalonego na podstawie
zatozonej w postepowaniu oferty.

. Cena musi by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwdch miejsc po

przecinku.

. W przypadku rozbieznosci ceny wyrazonej cyfrowo i stownie jako poprawng uznaje sie cene

wyrazong cyfrowo.

ROZDZIAL XIV
PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI

Zamawiajacy ogranicza liczbe Wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacji ofert
do maksymalnie 5 Wykonawcéw, ktérzy zaoferowali najnizsza cene.

. Oferte Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.
. Jezeli liczba wykonawcdw, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu ztozyli oferty

niepodlegajace odrzuceniu, jest mniejsza niz 5, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji
wszystkich wykonawcéw.

W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiajacy poinformuje
rownoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaty odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w kazdym

kryterium oceny ofert i tacznej punktacji,

2) ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5.

Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposdéb prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert.

. Prowadzone negocjacje majq poufny charakter.
. Po zakonczeniu negocjacji z wykonawcami, zamawiajgcy informuje o tym fakcie uczestnikow

negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

. Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowgq, ktora zawiera nowe propozycje w zakresie tresci

oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteridw oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacji.

. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu.

10. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim zlozy on oferte dodatkowg

zawierajacq korzystniejsze propozycje w ramach kazdego =z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

11. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu, podlega odrzuceniu.
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) ) ROZDZIAL XV
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
Cena - 100%,

ROZDZIAL XVI
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu s$rodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

5. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcédw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XVII
PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamodwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych w wykonanie
ustugi, jezeli sq juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgacego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktéorym w
pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustugi.

ROZDZIAL XVIII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

. ROZDZIAL XIX
POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
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PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma Ilub miat interes

w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp

2. W niniejszym postepowaniu przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX
ustawy Pzp.

ROZDZIAL XX
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych.

ROZDZIAL XXI
SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - w trybie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

Z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka
Magdalena Kucharska
Dyrektor
Wydziatu Zamodwien Publicznych

ZATWIERDZIL: .
Ptock, dnia 08.04.2025 roku
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FORMULARZ OFERTY

Wykonanie teczek z flaga Plocka z okazji

Przedmiot zamoéwienia 200-lecia Ratusza

Zamawiajacy Gmina Miasto Ptock

Stary Rynek 1, 09-400 Plock

Wykonawca
(nazwa, adres, wojewoddztwo) | L .
nr tel.
NIP

Cena brutto za catos¢ zamowienia | zt

1. Oferujemy wykonanie prac objetych zamdwieniem, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu

zamoOwienia (Dziat. II) dla zadania pn. Wykonanie teczek z flaga Plocka z okazji 200-
lecia Ratusza.

2. O$wiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacja warunkéw zamowienia oraz zdobylismy

konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Zamédwienie zamierzamy zrealizowac¢ przy udziale Podwykonawcéw: (jezeli na etapie oferty

sg znani):

= 1) T PP

(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zamdwienia, ktérej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy)

4. Oswiadczam (na potrzeby informacji o ztozonych ofertach), ze prowadze:

mikro przedsiebiorstwo

mate przedsiebiorstwo

$rednie przedsiebiorstwo

jednoosobowag dziatalnos¢ gospodarcza,

jestem osobg fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej
inny rodzaj*

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* niepotrzebne skresli¢. Oswiadczenie stuzy celom informacyjnym na potrzeby ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia

Zamawiajacy definiuje mikroprzedsiebiorce, matego i Sredniego przedsiebiorce zgodnie z ustawg z 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow.

Art. 7 ust. 1 pkt

1) mikroprzedsiebiorca - przedsiebiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie
nastepujace warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz

b) osiagnaft roczny obrdét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w
ztotych 2 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w
ztotych 2 miliondéw euro;

2) maty przedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie nastepujace
warunki:a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

b) osiagnaft roczny obrdét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w
ztotych 10 milionoéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w
ztotych 10 milionéw euro- i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca;

3) $redni przedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie
nastepujace warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz
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b) osiagnaf roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w
ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w
ztotych 43 miliondw euro- i ktory nie jest mikroprzedsiebiorcg ani matym przedsiebiorca;

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 1

Zamawiajacy:

Gmina - Miasto Ptock

Urzad Miasta Plocka

Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skltadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn. Wykonanie teczek z
flaga Plocka z okazji 200-lecia Ratusza.
prowadzonego przez Gmine — Miasto Plock, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.

2.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7-10 ustawy Pzp.

. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ............ ustawy Pzp (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 lub 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7-10 ustawy Pzp).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

5. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.
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