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WZÓR UMOWY 

ALTAR: UMOWA/USŁ-DRUK/23342/2021/ 
 
W dniu ....................., pomiędzy Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu, z siedzibą przy ul. Św. Marcin 80/82, wpisanym pod 

numerem RIK-II do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta Poznania, NIP 778-10-19-907, 

REGON 000278178, reprezentowanym przez Dyrektora – Annę Hryniewiecką, przy potwierdzeniu oświadczenia woli, 

zgodnie z paragrafem 5 ustęp 16 Statutu Centrum Kultury ZAMEK, przez p. o. Zastępcy Dyrektora ds. Finansowych – 

Annę Woźniak, zwanym dalej Zamawiającym  

a ....................................................................................................................................................... 
z siedzibą w ...................................................................................................................................... 
*wpisaną/ym w dniu ............................................... do Rejestru Ewidencji Działalności Gospodarczej/KRS pod nr 

ewidencyjnym ….. , NIP ............................................ REGON ......................................... 
zwaną/nym dalej Wykonawcą, reprezentowaną/ym przez ……………………………………………………………………... 

została zawarta Umowa następującej treści. 
 

Niniejsza Umowa jest konsekwencją postępowania o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie 

podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, Dz. U. z 2020 r., poz. 2275) oraz następstwem wyboru przez Zamawiającego 

oferty w postępowaniu o numerze DA/VI/2021. 

§ 1. 
Zgodnie ze złożoną ofertą w postępowaniu o numerze DA/VI/2021, Wykonawca przyjmuje obowiązek wykonania 

usług poligraficznych – druk offsetowy: plakatów Poznań Poetów, i książki na Poznańską Nagrodę Literacką dla 

Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu. 
 

§ 2. 
1. Zamawiający powiadomi Wykonawcę na co najmniej 1 dzień roboczy przed planowanym terminem 

przekazania materiałów do druku. 
2. Zamawiający każdorazowo poda szczegóły dotyczące nakładu, formatu, objętości, rodzaju papieru, rodzaju 

oprawy, terminu wykonania i inne konieczne dane do wykonania zlecenia drogą elektroniczną na adres e-

mailowy: …………………………….. jeden dzień przed dostarczeniem plików. 
3. Zamawiając dostarczy Wykonawcy projekty graficzne do druku w postaci plików PDF pocztą elektroniczną na 

wskazany adres e-mail: ……………………………………………. . 
4. Wykonawca   wykona   oraz   przekaże   ozalidy   drogą   elektroniczną   -   do   godziny 14:00 następnego dnia 

roboczego po dniu przekazania przez Zamawiającego plików do druku. 
5. Zamawiający dokona oceny ozalidów i zgłosi ewentualne poprawki - w terminie do 1 dnia roboczego od 

przekazania ozalidów przez Wykonawcę. 
6. Po zaakceptowaniu ww. materiałów, Wykonawca wykona i przekaże Zamawiającemu odpowiednie nakłady 

poszczególnych wydawnictw, przy czym dla zachowania umownego terminu realizacji umowy (określonego 

jako ilość dni od daty przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego plików do druku do dnia dostawy 

gotowych druków do siedziby Zamawiającego), nie ma wpływu czas poświęcony przez Wykonawcę na 

wprowadzenie poprawek zgłoszonych przez Zamawiającego zgodnie z ustępem 5 niniejszego paragrafu. 
7. Czas  realizacji  danego  zamówienia  wraz z  dostawą  do  Zamawiającego  wynosi  ............................... dni 

robocze od dnia akceptacji ozalidu elektronicznego. 
8. Miejscem wykonania umowy (dostarczenia druków) jest siedziba Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza 

odbiór gotowych materiałów za pośrednictwem firm kurierskich lub osób trzecich. Dopóki Wykonawca nie 

dostarczy Zamawiającemu przedmiotu umowy ponosi pełną odpowiedzialność materialno-prawną związaną z 

przedmiotem umowy, w tym niebezpieczeństwo przypadkowej utraty, czy uszkodzenia przedmiotu umowy, a 

także wszystkie koszty i ciężary związane z przedmiotem umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za 

terminowe dostarczenie przedmiotu umowy, również w przypadkach, gdy korzysta z usług firm kurierskich lub 

osób trzecich. 
9. Koszty transportu do siedziby Zamawiającego obciążają Wykonawcę (cena ofertowa jest ceną druków 

odbieranych w siedzibie Zamawiającego). 
10. Wykonawcy nie przysługują roszczenia odszkodowawcze wobec Zamawiającego z tytułu niepełnej realizacji 

przedmiotu zamówienia. 
11. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie jest uprawniony do dokonywania zmian w dostarczonych 

materiałach. 
12. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych drukach Wykonawca zobowiązany jest na żądanie 

Zmawiającego w ciągu 3 dni wykonać nieodpłatnie zlecone zamówienie bez wad i dostarczyć na adres 

Zamawiającego. 
13. Zamawiający wyraża zgodę na wykonanie części zamówienia przez podwykonawców wskazanych przez 

Wykonawcę w ofercie. 
14. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić możliwość nadzoru przedstawicielowi Zamawiającego na każdym 
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etapie realizacji zamówienia. 
15. Ze względu na specyficzny charakter przedmiotu Umowy oraz jego znaczenie dla upowszechniania kultury, 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania wysokiego poziomu artystycznego oraz profesjonalizmu w 

kwestiach technicznych i estetycznych w zakresie realizacji przedmiotu Umowy. 
16. Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać z najwyższą starannością, w sposób profesjonalny oraz 

wedle swojej najlepszej wiedzy i umiejętności. 
17. W przypadku częściowego lub innego od założonego w specyfikacji wykonania zamówienia (np. w zakresie 

nakładu, formatu, objętości, rodzaju papieru, rodzaju oprawy wydawnictw objętych niniejszą umową) 

Zamawiający zastrzega sobie prawo określenia wynagrodzenia zgodnie z faktycznie wykonanym zamówieniem 

w oparciu o ceny podane w ofercie Wykonawcy. 

 

§ 3. 
Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty druków pocztą elektroniczną na adres: 

………………………………………. 

§ 4. 
Ze strony Zamawiającego nadzór nad realizacją umowy prowadziła będzie:  

………………………………………………… a ze strony Wykonawcy: ……………………………………………….. 
 

§ 5. 
Umowa zostaje zawarta na czas określony – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy. 
Terminy realizacji – do maksymalnie ……… dni roboczych od złożenia zamówienia i akceptacji plików do druku przez 

zamawiającego. 
 

§ 6. 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie całości zadania wynosi brutto ………………………..…, w tym kwota 

netto ………………… zł (słownie złotych: …………………………………………………………). 
2. Cena powinna zawierać wszelkie koszty, realizacji zamówienia w tym w szczególności: materiałów do druku, wykonania, 

transportu druków do siedziby zamawiającego. 
3. W przypadku częściowego lub innego od założonego w specyfikacji wykonania zamówienia, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo określenia wynagrodzenia zgodnie z faktycznie wykonanym zamówieniem w oparciu o 

ceny podane w ofercie Wykonawcy. 
4. Wykonawcy nie przysługują roszczenia odszkodowawcze wobec Zamawiającego z tytułu niepełnej realizacji 

przedmiotu zamówienia. 
5. Wynagrodzenie płatne będzie na konto bankowe Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania poprawnie 

wystawionej faktury. 
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
7. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem VAT i posiada nr identyfikacyjny 778-10-19-907. 
8. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i posiada nr identyfikacyjny ……………….... 
9. Kwota, o której mowa w  ust. 1 wyczerpuje  wszystkie roszczenia Wykonawcy do Zamawiającego  z tytułu 

wykonania zadania. 
10. Wykonawca, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 

r., poz. 2191) ma możliwość przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych drogą elektroniczną za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający oświadcza, że posiada konto na 

Platformie Elektronicznego Fakturowania. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza wysyłania i odbierania za 

pośrednictwem PEF innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych za wyjątkiem faktur korygujących. 
11. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie ustalonym w 

§ 6 pkt 5. 
12. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, 

realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników VAT. 

Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia 

pozostające poza zakresem VAT (art. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia zwolnione z VAT, 

opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. 
13. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności w systemie 

podzielonej płatności tzw. split payment. 
14. Wykonawca w celu dokonania przelewu wynagrodzenia podaje CK ZAMEK numer rachunku bankowego, do 

którego założone zostało subkonto na potrzeby rozliczania podatku VAT. W przypadku braku posiadania 

takiego rachunku bankowego, Wykonawca zobowiązuje się utworzyć taki rachunek w terminie 14 dni od daty 

zawarcia niniejszej Umowy.  
15. Brak podania numeru rachunku bankowego, do którego założone zostało subkonto na potrzeby rozliczania 

podatku VAT lub podanie nieprawidłowego numeru stanowi podstawę odstąpienia od umowy przez CK Zamek 

w rozumieniu art. 395 k.c.  
16. Brak podania numeru rachunku bankowego, do którego założone zostało subkonto na potrzeby rozliczania 

podatku VAT może stanowić podstawę do naliczenia kary umownej w wysokości wartości należnego podatku 
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VAT z ceny ofertowej. 
17. Brak podania numeru rachunku bankowego, do którego założone zostało subkonto na potrzeby rozliczania 

podatku VAT lub podanie nieprawidłowego numeru powoduje wstrzymanie płatności, w tym również płatności 

podatku VAT, przy czym termin płatności rozpoczyna bieg od momentu podania przez Wykonawcę właściwego 

numeru rachunku.  
18. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowany w Wykazie podmiotów zarejestrowanych, jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT (tzw. „białej liście podatników VAT”) 

oraz numer rachunku podany powyżej jest zgodny z podanym w liście. Niezgodność numerów rachunku lub 

brak Wykonawcy w powyższym wykazie stanowi podstawę do wstrzymania płatności - w takim przypadku termin 

zapłaty rozpoczyna bieg od momentu potwierdzenia przez Wykonawcę usunięcia niezgodności lub rejestracji w 

powyższym Wykazie. 
 

§ 7. 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy strony ustalają kary 

umowne: 
a) za opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy lub usunięciu wad: 

- Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 10% ceny danego zamówienia za każdy dzień 

opóźnienia, jednak nie więcej niż 100% ceny danego zamówienia. 
- Po wystąpieniu opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy o ponad 10 dni Zamawiający ma prawo 

do odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy. 
- W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad w więcej niż 3 % egzemplarzy w danej kategorii w danym 

zamówieniu Zamawiający ma prawo żądania zapłaty kary  umownej w wysokości 50% ceny danego 

zamówienia a w przypadku stwierdzenia wad w więcej niż 10% egzemplarzy prawo do odstąpienia od 

zamówienia i zlecenie wykonania zastępczego. 
- W przypadku opóźnienia w usunięciu stwierdzonych wad, Zamawiający będzie miał prawo do 

naliczania kar umownych w wysokości 10% wartości zamówienia, licząc za każdy dzień opóźnienia, 

jednak nie więcej niż 100% wartości zamówienia. 
b) Za odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę lub w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od 

Umowy z winy Wykonawcy (zgodnie z ustępem 2 niniejszego paragrafu) Zamawiający może naliczyć karę 

umowną w wysokości 50% wynagrodzenia umownego określonego w § 5 ust. 1. 
c)  Zama

wiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na 

warunkach ogólnych Kodeksu Cywilnego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
d) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od Umowy bez prawa naliczania przez Wykonawcę 

kar umownych w sytuacjach określonych w art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Dwukrotne opóźnienie w realizacji (tego samego zamówienia lub różnych zamówień w ramach niniejszej 

Umowy) lub usunięciu wad (tego samego zamówienia lub różnych zamówień w ramach niniejszej Umowy), 

może być dla Zamawiającego podstawą do odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy. 
3. Strony uzgadniają że należność z tytułu kar umownych może zostać potrącona z kwoty wynagrodzenia 

umownego. 
4. Zapłacenie lub potrącenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania przedmiotu 

umowy oraz prawidłowego wykonania innych zobowiązań określonych w niniejszej umowie. 
5. Wysokość kar umownych wynika z faktu, że zamawiane druki dotyczą wystaw i muszą być prawidłowo 

wykonane i dostarczone przed otwarciami (wernisażami) wystaw. 
6. Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego w przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody 

przewyższa wysokość kary umownej. 
7.  Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku nieterminowej realizacji płatności za 

zrealizowany przedmiot umowy. 
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych w przypadku wysokość szkody przewyższa wysokość kary umownej. 
 

 

 

 

§ 9 
1. Administratorem danych osobowych, które są przetwarzane przez Zamawiającego na podstawie tej umowy 

jest Centrum Kultury ZAMEK, z siedzibą w Poznaniu przy ul. Św. Marcin 80/82. 
2. Podstawą przetwarzania danych są: wykonanie umowy oraz bezpośrednio przepisy prawa (art. 6 ust. 1 lit. B 

RODO). Dane te będą przetwarzane i przechowywane w okresie wskazanym przez powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa dotyczące w szczególności przeniesienia praw autorskich, archiwizowania dokumentów oraz 

przedawnienia roszczeń cywilnych  

i podatkowych. 
3. W każdym czasie osoba, której dane są przetwarzane może żądać: 

a) informacji o przetwarzanych danych, 
b) sprostowania przetwarzanych danych, 
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c) usunięcia danych, 
d) ograniczenia przetwarzania danych (gdy osoba, której dane są przetwarzane uważa, że Centrum Kultury 

ZAMEK przetwarza dane nieprawidłowe lub przetwarza je bezpodstawnie), 
e) przeniesienia danych (Centrum Kultury ZAMEK przekaże otrzymane dane osobowe osobie, której dotyczą w 

ustrukturyzowanym, powszechnie stosowanym formacie elektronicznym lub przekaże je w takiej formie innemu 

podmiotowi wyraźnie wskazanemu przez tę osobę). 4. Osoba, której dane dotyczą może żądać zaprzestania 

przetwarzania danych osobowych w dowolnym momencie składając oświadczenie Centrum Kultury ZAMEK. 
4. Osoba, której dane dotyczą może wnieść sprzeciw wobec przetwarzania danych z uwagi na szczególną 

sytuację. 
5. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (jeżeli uważa, że Centrum Kultury ZAMEK przetwarza jego dane niezgodnie z prawem). 
6. Dane przetwarzane będą przez Centrum Kultury ZAMEK w formie dokumentów papierowych oraz w formie 

elektronicznej. 
7. Centrum Kultury Zamek nie dokonuje profilowania na podstawie powierzonych danych osobowych. 
8. Dane osobowe przetwarzane przez Centrum Kultury ZAMEK na podstawie niniejszej umowy nie będą 

przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani udostępniane organizacjom międzynarodowym. 
 

§ 10. 

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
2. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 1 muszą być dokonywane z zachowaniem przepisu art. 455 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 
3. Dopuszcza się możliwość zmiany ustaleń niniejszej umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy w 

następującym zakresie:  
a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy z przyczyn 

niezawinionych przez Wykonawcę nastąpi konieczność zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, 

po zaproponowaniu przez Wykonawcę i zaakceptowaniu przez Zamawiającego nowego terminu 

realizacji przedmiotu umowy. Zmiana nie może spowodować zmiany ceny wynikającej z oferty 

Wykonawcy. Zmiana może dotyczyć terminu wykonania umowy bez naliczania kar umownych;  
b) zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy konieczne będzie 

dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego;  
c) wysokości ceny, w sytuacji, gdy w czasie trwania umowy nastąpi zmiana stawki podatku VAT, w 

odniesieniu do tej części ceny, której zmiana dotyczy;  
d) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy wystąpią 

zdarzenia siły wyższej rozumianej jako zewnętrzne, nieprzewidziane zdarzenia pozostające poza 

kontrolą Stron, w szczególności wojny i innego działania o charakterze zbrojnym, działania siły 

przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki i inne działania zagrażające porządkowi 

publicznemu, decyzje lub działania władz publicznych, a także klęski żywiołowe;  
e) powierzenia określonego zakresu podwykonawcy;  
f) zmiany zakresu części prac powierzonych podwykonawcy w przypadku, gdy wprowadzenie nowego 

podwykonawcy zapewni lepszą realizację danej części zamówienia;  
g) gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę:  

 w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, 

połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia 

stosowania przepisów ustawy;  
h) w przypadku konieczności zmiany umowy wynikającej z okoliczności, o których mowa w art. 455 ust. 1 

pkt 3 i 4 Pzp.  
4. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie 

obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.  
5. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron umowy nie stanowi zmiany jej 

treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do informowania siebie 

wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za 

skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie.  
6. Zmiana osób wskazanych w § 4 niniejszej umowy, którejkolwiek ze Stron, nie stanowi zmiany jej treści i nie 

wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o 

zmianie danych teleadresowych osób. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie 

sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie.  
7. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadkach określonych w art. 456 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp i kodeksu 

cywilnego. 
 

 



Załącznik nr 3 do SIWZ – DA/VI/2021 
 

 

 

 
§ 11. 

Spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla każdej ze Stron. 
 

 

 

 

 

 

                    ZAMAWIAJĄCY                                                                                                WYKONAWCA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 - Formularz Ofertowy (stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ) 
Załącznik nr 2 - Formularz Cenowy (stanowiący Załącznik nr 2A do SWZ) 
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